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Coordenadoria do Curso de Direito
Coordenadoria do Nucleo de Pratica Juridica

NUCLEO DE PRATICA JURIDICA

Art. 1 O Nucleo de Pratica Juridica (NPJ) ¢ o 6rgdo de coordenacdo e supervisdo das
atividades praticas e simuladas, com instalacdes adequadas para o desenvolvimento de
suas atividades, objetivando a vivéncia das carreiras profissionais de Advocacia,
Magistratura, Ministério Publico, demais profissdes juridicas e na prestagdo de assisténcia
judiciaria.

Paragrafo tnico. As atividades de pratica juridica serdo complementadas com o
Escritorio de Assisténcia Juridica nas dependéncias da Faculdade, possibilitando a
participa¢do dos alunos na prestagdo de servigos e assisténcia juridica.

Art. 2 Sao fungdes institucionais do NPJ, dentre outras:

I- supervisionar, controlar e orientar o estagio de pratica juridica real e simulada;

II- proporcionar servico de assisténcia juridica aos necessitados;

III- proporcionar atividades praticas em redagdo de pegas processuais e profissionais;
I'V- assisténcia e atuacdo em audiéncias, sessoes e visitas a 6rgaos judiciarios;

V- prestar servigos de assisténcia judicidria e técnicas de negociagao;

VI- oferecer técnicas de mediacdo, conciliacdo e arbitragem;

VII- Orientar, controlar o estagio supervisionado desenvolvido pelos estagiarios, a vista
dos relatoérios e documentos respectivos, comunicando os resultados a dire¢ao do curso;

Da Organizacio de Nucleo de Pratica Juridica

Art. 3 O NPA tem por Coordenador um professor-advogado nomeado pelo Coordenador
do Curso de Direito.

Art. 4 Sio atribui¢cdes do Coordenador do Nucleo de Pratica Juridica, dentre outras:

I- representar o NPJ, judicial e extrajudicialmente;

II- coordenar o NPJ, superintender, avaliar suas atividades, fixando as diretrizes;

III- velar pelo cumprimento das finalidades da Instituicdo, fazendo cumprir seu
Regimento;

I'V- estabelecer a lotacao dos estagidrios;

V- dirimir conflitos de atribui¢des entre os membros do NPJ, comunicando aos 6rgdos
executivos competentes;

VI- designar membro do NPJ ou estagidrio para exercicio de suas atribui¢des junto aos
orgdos judiciais;

VII- aplicar as penalidades previstas no regulamento ao estagiario que violar as regras
estabelecidas, assegurada ampla defesa;

VIII- autorizar o afastamento do estagiario para fins de complementagdo do estdgio em
outros Orgaos;

IX- desempenhar as demais atividades decorrentes de sua func¢ao.

Dos Assistentes

Art. 5 Sdo atribuigdes dos professores Assistentes do NPJ:
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I- orientar, supervisionar, auxiliar e avaliar as atividades desenvolvidas pelo estagidrio no
NPJ;

II- fiscalizar a assiduidade e desempenho dos estagiarios, zelando pela regularidade e
qualidade dos servicos realizados;

III- responsabilizar-se pelo material sob sua guarda;

IV- exercer acdo disciplinar na area de sua competéncia;

V- exercer as demais atividades que lhe sejam designadas pela Coordenagdo do NPJ, ou
que por sua natureza recaiam na esfera de sua competéncia;

VI- fazer apresentar mensalmente, até o dia 05 (cinco) do més subsequente, o relatorio
das atividades desenvolvidas pelos estagidrios de sua area de supervisao;

VII- assinar, juntamente com os estagidrios as peticdes, intimagdes, requerimentos e
demais expedientes praticados pelo mesmo;

VIII- atuar, juntamente com o estagiario, em todas as fases do processo a que estiver
vinculado, inclusive nas audiéncias.

IX- Avaliar o estagiario, com base nos relatorios das visitas, no desempenho das
atividades simuladas e de pratica real, bem como outros indicadores e instrumentos que
constem dos respectivos planos de ensino, com presen¢a minima em todas as atividades
de estagio de setenta e cinco por cento (75%).

Da Secretaria

Art. 6 Compete a Secretaria do NPJ:

I- manter arquivos da correspondéncia recebida e expedida, bem como a documentagao e
legislagdo pertinente ao estagio;

II- expedir declaracdes e certiddes referentes ao NPJ, respeitadas as demais competéncias
privativas;

II1- manter arquivo geral, o controle dos convénios e as fichas individuais dos estagidrios;
IV- manter arquivos com copias das iniciais ajuizadas, acordos realizados e demais atos
praticados pelos estagiarios;

V- manter arquivos para relatorio e folha de frequéncia dos estagiarios;

VI- manter cadastro de clientes do Servigo de Assisténcia Juridica em livro proprio que
deve ser atualizado a cada novo atendimento;

VII- fazer a triagem inicial de caréncia para encaminhamento das partes ao atendimento
pelos estagiarios;

VIII- manter agenda das audiéncias, que deve ser atualizada pelos estagidrios;

IX- apresentar relatdrio geral das atividades do NPJ até o dia 10 (dez) do més subsequente
para controle e remessa a Coordenadoria do Curso de Direito;

X- manter pasta individual de cada estagiario para arquivo, controle de frequéncia e
avaliagdo das atividades;

XI- desempenhar as demais atividades de sua competéncia na forma do Regulamento.

Do Estagio Supervisionado

Art. 7 As atividades do estdgio supervisionado, praticas simuladas e reais, incluem
redacdo de pecas processuais e profissionais, rotinas processuais, assisténcia e atuagao
em audiéncias e sessoes, visitas orientadas a 6rgdos judicidrios, prestacdo de servicos
juridicos e técnicas de negociacdo coletivas, arbitragens e conciliagdo, sob o controle e
avaliacdo do Nucleo de Pratica Juridica.

(16) 3209.1800 | www.saoluis.br



«

Fa&uldade )
SAO LUIS

Art. 8 Para realizagdo das atividades de estagio supervisionado, todos os alunos terdo a
sua disposicao, computadores para elaboracio de pegas, relatérios, pareceres, consultas a
legislacdo e jurisprudéncia, arquivo de autos findos, videoteca, professores para
orientacdo e supervisdo das atividades e trabalhos desenvolvidos pelos alunos.

Art. 9 As atividades simuladas, trabalhos, pecas processuais, pareceres € processo,

elaborados pelos alunos, terdo acompanhamento e orientacdo junto a supervisdo do
nucleo ou pelos professores, nos seus horarios de atendimento.

Art. 10 As visitas objetivardo o conhecimento e familiarizagdo com os ambientes dos
orgdos visitados e a nogdo genérica acerca de sua finalidade e funcionamento. A
discriminacao das atividades do estagio supervisionado, em cada semestre, ficara a cargo
do Colegiado do Curso de Direito, que fixara o rol das atividades essenciais para o alcance
dos objetivos pretendidos.

Art. 11 Para fins de cumprimento do Estagio Curricular, na parte atinente a Pratica Real,
pode o aluno realizar estagio externo, no ambito do: Poder Judicidrio, Ministério Publico,
Procuradorias, Policia Judiciaria, Poder Executivo e Legislativo Municipal, escritérios de
advocacia, 6rgdos, entidades ou empresas publicas ou privadas, credenciados, nos termos
da legislagdo. A discriminagdo das atividades do estagio supervisionado, em cada
semestre, ficard a cargo do Colegiado do Curso de Direito, que fixara o rol das atividades
essenciais para o alcance dos objetivos pretendidos.

I - o estagio profissional de advocacia, de carater extracurricular, pode ser oferecido pelo
Curso de Graduagao em Direito, através do Nucleo de Pratica Juridica, em convénio com
a OAB, complementando-se a carga horaria efetivamente cumprida no estagio
supervisionado com atividades praticas tipicas de advogado.

Art. 64 A participacdo do aluno em todas as atividades programadas ¢ obrigatoria e
condi¢do essencial para aprovacao.

Dos Estagiarios

Art. 12 S3o considerados estagidrios, para fins de estagio supervisionado, todos os alunos
matriculados nas respectivas atividades, orientados pelos professores assistentes do NPJ,
competindo-lhes o desempenho das seguintes atividades:

I- participagdo efetiva em assisténcia juridica real e no atendimento e contato direto com
o assistido;

II- proposi¢do e acompanhamento de acdes judiciais, redigir e assinar petigdes,
intimagdes, requerimento diversos, recursos e demais documentos pertinentes a
procedimentos judicial, extrajudicial e administrativo;

III- atividades simuladas, incluindo as praticas processuais € ndo processuais, bem como
as atividades profissionais dos principais operadores juridicos;

IV- visitas orientadas, comparecimento em audiéncias, cartdrios, € demais 6rgaos ou
reparti¢des publicas relacionadas com a atividade juridica;

V- realizacdo de pesquisa e orientagdo sobre matéria afeta aos casos apresentados pelos
assistidos;

VI- cumprimento de outras tarefas no ambito de suas atribuicdes.

Art. 13 E dever dos estagiarios:
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I- comparecer no NPJ, nos dias e horarios definidos pela Coordenacdo, prestando
atendimento junto ao Servico de Assisténcia Judicidria, assinando a respectiva folha de
freqiiéncia;

II- participar ativamente das atividades do NPJ, mantendo em dia as fichas de
atendimento, dos processos e demais procedimentos;

III- acatar as instrugdes ¢ determinacgdes da Coordenacdo do NPJ no ambito de suas
atribuicdes, sob pena de configurar desobediéncia;

IV- respeitar as partes e tratar com urbanidade;

V- observar o sigilo quanto aos assuntos e dos processos em que atuar, especialmente os
segredos de justica;

VI- manter contato regular com o assistido, orientando-o, quanto aos procedimentos e
audiéncias;

VII- permanecer vinculado as a¢des judiciais que ajuizar até o encerramento do estagio,
participando ativamente em todas as fases do processo, inclusive audiéncias;

VIII- apresentar relatorio semestral de suas atividades junto a Secretaria do NPJ, no prazo
fixado pela Coordenacao.

Dos Impedimentos e Proibicoes

Art. 14 Além das restri¢des da Portaria 1.886/94 c/c as disposi¢des do Estatuto e Codigo
de Etica da Ordem dos Advogados do Brasil, é vedado ao estagiario:

I- patrocinar particularmente o interesse de parte que tenha o direito a assisténcia
judiciaria;

II- receber a qualquer titulo, valores, quantias, e outros bens em razdo de sua atividade
no NPIJ;

III- valer-se do cargo para captar clientela ou obter vantagens para si ou para outrem;
I'V- utilizar documento comprobatoério de sua fungdo para fins estranhos as atividades do
NPJ;

V- manter sob sua guarda ou retirar do NPJ sem autoriza¢do expressa do Coordenador,
papéis e demais documentos do orgao, ou utilizar materiais e equipamentos para
finalidades estranhas aos seus objetivos.

Das Sancoes Disciplinares

Art. 15 S3o aplicaveis aos estagiarios do NPJ, sem prejuizo de outras mais graves, as
seguintes sanc¢des disciplinares:

I- adverténcia

II- suspensao

Art. 16 Caberd adverténcia nos casos de :

I- negligéncia no cumprimento de tarefas, desde que ndo resulte prejuizo as partes e aos
servigcos do NPJ;

II- desatendimento as normas estabelecidas no NPJ e faltas leves em geral ndo previstas
neste regulamento;

III- comportamento desrespeitoso ao Coordenador, Assistente e demais componentes do
NPJ;
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Art. 17 A suspensdo serd de 01 (um) a 15 (quinze) dias, nos casos de reincidéncia
especifica em falta punida com adverténcia.

Art. 18 A quem for imputada a falta punivel com penalidades mais graves, o fato serd
comunicado a Coordenacdo do Curso de Direito para os devidos procedimentos.

Art. 19 Compete aplicar as sang¢des previstas:
I- O Coordenador do NPJ, nos casos previstos no art. 15-I;
II- a Coordenacao do Curso de Direito, nos casos previstos no art.16.

Art.20 Todas as medidas administrativas aplicadas deverdo ser comunicadas a
Coordenagdo do Curso de Direito para conhecimento e devidas anotagdes
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